
 

Templates:  
 
Federal Activity in the Vicinity of the School:  
 
English 
 
Dear [SCHOOL NAME] Parents and Guardians,  
 
Safety continues to be my top priority, which is why I am writing to address a situation that has come 
to light. We have been made aware of reports of activity involving federal law enforcement 
representatives near our school building. We promptly notified the [DISTRICT’S SAFETY OFFICE], and 
this team reached out to the [LOCAL POLICE DEPARTMENT] for more information. This activity did 
not take place on school grounds, and it was not related to our school. All members of our school 
community are safe.  
 
I know that hearing about situations like this one may cause concern. I want to emphasize that 
school remains the best and safest place for our students. Our staff is well-versed in the proper 
protocols for keeping our students and school community safe in case federal law enforcement 
representatives attempt to enter school property or interact with students or staff. As a reminder, our 
school and [DISTRICT] WILL NOT coordinate with federal representatives, and we WILL NOT allow ICE 
agents or any other federal representatives access to our school unless they produce a criminal 
judicial warrant signed by a federal judge. 
 
I also want to remind you that [DISTRICT] has created a resource packet (English | Spanish) that 
includes guidance on the following topics:  
 

● Tips for staying safe when traveling to and from school, as well as around your community  
● A reminder of constitutional rights  
● [DISTRICT] protections and protocols 
● Immigration-related resources  

 
Additional resources can be found at [DISTRICT WEBPAGE] . We will continue to do what we can to 
make our school the safest possible learning environment for all of our students and families. Thank 
you for your partnership. If you have any questions, please reach out to me directly.  
 
Sincerely, 
[PRINCIPAL NAME] 
 
 
 
SPANISH 



 
 

Estimados padres y tutores legales de [SCHOOL NAME]:  

 
La seguridad continúa siendo mi primera prioridad, y es por eso que les escribo para responder a una 
situación que ha salido a relucir. Se nos ha informado de actividad en la cercanía de nuestro edificio 
escolar en la cual estuvieron involucrados representantes de orden público federales. Prontamente 
notificamos a la [DISTRICT’S SAFETY OFFICE], y este equipo contactó [LOCAL POLICE 
DEPARTMENT] para más información. Esta actividad no tuvo lugar en predios escolares, y no tenía 
conexión alguna a nuestra escuela. Todos los miembros de nuestra comunidad escolar están 
seguros.  
 
Sé que escuchar sobre situaciones como esta puede causar preocupaciones. Deseo enfatizar que la 
escuela permanece siendo el mejor y más seguro lugar para nuestros estudiantes. Nuestro personal 
conoce bien los protocolos para mantener a nuestros estudiantes y comunidad escolar seguros si es 
que representantes de orden público federales intentan entrar a los predios escolares o interactuar 
con miembros del estudiantado o el personal. Como recordatorio, NI nuestra escuela NI [DISTRICT] 
coordinan ni coordinarán con representantes federales, y NO daremos a agentes de ICE o ningún otro 
representante federal acceso a nuestra escuela a menos de que presenten una orden judicial criminal 
firmada por un juez federal.  
 
También deseo recordarles que [DISTRICT] ha creado un paquete de recursos (inglés | español) que 
incluye lo siguiente:   

● consejos para mantenerse seguros al viajar hacia o desde la escuela, o por sus comunidades;   
● un recordatorio sobre los derechos constitucionales;   
● las protecciones y protocolos de [DISTRICT]; 
● recursos para inmigrantes.  

Pueden encontrar recursos adicionales en [DISTRICT WEBPAGE]. Continuaremos haciendo lo que 
podamos para hacer a nuestra escuela el ambiente de aprendizaje lo más seguro posible para todos 
nuestros estudiantes y familias.  

Gracias por su colaboración. De tener alguna pregunta, favor contactarme directamente.   

Atentamente, 
 
Director/a [PRINCIPAL NAME]  



 
 
Federal Activity in the Neighborhood:  
 
Dear [SCHOOL NAME] Parents and Guardians,  
 
Safety continues to be my top priority, which is why I am writing to address a situation that has come 
to light. We have been made aware of reports that federal law enforcement representatives were in 
our school's neighborhood today. [LOCAL POLICE DEPARTMENT] and the [DISTRICT’S SAFETY 
OFFICE] are aware of these reports. These representatives did not come onto our school grounds or 
engage with our students or staff members. All students and staff members are safe. Our school day 
has proceeded smoothly and as planned.  
 
I know that hearing about situations like this one may cause concern. I want to emphasize that 
school remains the best and safest place for our students. Our staff is well-versed in the proper 
protocols for keeping our students and school community safe in case federal law enforcement 
representatives attempt to enter school property or interact with students or staff. As a reminder, our 
school and [DISTRICT] WILL NOT coordinate with federal representatives, and we WILL NOT allow ICE 
agents or any other federal representatives access to our school unless they produce a criminal 
judicial warrant signed by a federal judge. 
 
I also want to remind you that [DISTRICT] created a resource packet (English | Spanish) that includes 
guidance on the following topics:  
 

● Tips for staying safe when traveling to and from school, as well as around your community  
● A reminder of constitutional rights  
● [DISTRICT] protections and protocols 
● Immigration-related resources  

 
Additional resources can be found at [DISTRICT WEBPAGE]. We will continue to do what we can to 
make our school the safest possible learning environment for all of our students and families. Thank 
you for your partnership. If you have any questions, please reach out to me directly.  
 
Sincerely, 
[PRINCIPAL NAME] 
 
  

https://www.cps.edu/globalassets/cps-pages/services-and-supports/new-administration-guidance/resource-packet-for-federal-deployment-english.pdf
https://www.cps.edu/globalassets/cps-pages/services-and-supports/new-administration-guidance/resource-packet-for-federal-deployment-spanish.pdf


 
SPANISH 
 

Estimados padres y tutores legales de [SCHOOL NAME]:  

La seguridad continúa siendo mi primera prioridad, y es por eso que les escribo para responder a una 
situación que ha salido a relucir. Hemos recibido informes de que representantes de orden público 
federales estuvieron en el vecindario de nuestra escuela el día de hoy. [LOCAL POLICE 
DEPARTMENT] y [DISTRICT’S SAFETY OFFICE] saben de estos informes. Estos representantes no 
entraron a los predios escolares o interactuaron con nuestros estudiantes o miembros del personal. 
Todos los estudiantes y miembros del personal están seguros. Nuestro día de clases ha procedido 
sin contratiempos y según planeado. 

Sé que escuchar sobre situaciones como esta puede causar preocupaciones. Deseo enfatizar que la 
escuela permanece siendo el mejor y más seguro lugar para nuestros estudiantes. Nuestro personal 
conoce bien los protocolos para mantener a nuestros estudiantes y comunidad escolar seguros si es 
que representantes de orden público federales intentan entrar a los predios escolares o interactuar 
con miembros del estudiantado o el personal. Como recordatorio, NI nuestra escuela NI [DISTRICT] 
coordinan ni coordinarán con representantes federales, y NO daremos a agentes de ICE o ningún otro 
representante federal acceso a nuestra escuela a menos de que presenten una orden judicial criminal 
firmada por un juez federal.  
 
También deseo recordarles que [DISTRICT] ha creado un paquete de recursos (inglés | español) que 
incluye lo siguiente:   

● consejos para mantenerse seguros al viajar hacia o desde la escuela, o por sus comunidades;   
● un recordatorio sobre los derechos constitucionales;   
● las protecciones y protocolos de [DISTRICT]; 
● recursos para inmigrantes.  

Pueden encontrar recursos adicionales en [DISTRICT WEBPAGE]. Continuaremos haciendo lo que 
podamos para hacer a nuestra escuela el ambiente de aprendizaje lo más seguro posible para todos 
nuestros estudiantes y familias.  

Gracias por su colaboración. De tener alguna pregunta, favor contactarme directamente.   

Atentamente, 
 
Director/a [PRINCIPAL NAME]  



 
 
 
Community Member Detained: 
 
Dear [SCHOOL NAME] Parents and Guardians,  
 
The safety of our students and staff is my top priority, which is why I am writing to address a situation 
that is impacting our school community. Earlier today, there was federal law enforcement activity 
outside our school and I am very sorry to report that a(n) member of our school 
community/employee was impacted. We are in close contact with the [DISTRICT’S SAFETY OFFICE] 
and [LOCAL POLICE DEPARTMENT] to receive more information on this situation and ensure all 
students are safe. No students witnessed this situation or interacted with federal law enforcement. 
 
I know this situation has created many fears and concerns in our community, and I want to 
emphasize that we are taking this situation extremely seriously. Our school-based mental health 
professionals are available to any student who needs support processing their feelings around this 
situation. Our staff is well-versed in the proper protocols for keeping our students and school 
community safe in any event involving federal law enforcement. As a reminder, our school and 
[DISTRICT] WILL NOT coordinate with federal representatives, and we WILL NOT allow ICE agents or 
any other federal representatives access to our school unless they produce a criminal judicial warrant 
signed by a federal judge. I also want to remind you that [DISTRICT] created a resource packet 
(English | Spanish) that includes guidance on the following topics:  
 

● Tips for staying safe when traveling to and from school, as well as around your community  
● A reminder of constitutional rights  
● [DISTRICT] protections and protocols 
● Immigration-related resources  

 
Additional resources can be found at [DISTRICT WEBPAGE]. We will continue to do what we can to 
make our school the safest possible learning environment for all of our students and families. Thank 
you for your partnership. If you have any questions, please reach out to me directly.  
 
Sincerely, 
[PRINCIPAL NAME] 
 
  



 
 
SPANISH 
 

Estimados padres y tutores legales de [SCHOOL NAME]:  

La seguridad de nuestros estudiantes y personal es mi primera prioridad, y es por eso que les escribo 
para responder a una situación que está impactando a nuestra comunidad escolar. El día de hoy 
hubo actividad de orden público federal fuera de nuestra escuela, y lamento mucho informar que un 
miembro de nuestra comunidad escolar/empleado fue impactado. Estamos en contacto cercano con 
la [DISTRICT’S SAFETY OFFICE] y [LOCAL POLICE DEPARTMENT] para recibir más información sobre 
esta situación y asegurar que todos los estudiantes estén seguros. Ningún estudiante presenció esta 
situación o interactuó con representantes de orden público federales.    
 
Sé que esta situación ha creado muchas preocupaciones, y deseo enfatizar que estamos tomando la 
situación extremadamente en serio.  Nuestros profesionales de salud mental escolares están 
disponibles para cualquier estudiante que necesite apoyo para procesar sus emociones sobre esta 
situación. Nuestro personal conoce bien los protocolos para mantener a nuestros estudiantes y 
comunidad escolar seguros en cualquier evento que involucre a representantes de orden público 
federales. Como recordatorio, NI nuestra escuela NI [DISTRICT] coordinan ni coordinarán con 
representantes federales, y NO daremos a agentes de ICE o ningún otro representante federal acceso 
a nuestra escuela a menos de que presenten una orden judicial criminal firmada por un juez federal. 
También deseo recordarles que [DISTRICT] ha creado un paquete de recursos (inglés | español) que 
incluye lo siguiente:   

● consejos para mantenerse seguros al viajar hacia o desde la escuela, o por sus comunidades;   
● un recordatorio sobre los derechos constitucionales;   
● las protecciones y protocolos de [DISTRICT]; 
● recursos para inmigrantes.  

Pueden encontrar recursos adicionales en [DISTRICT WEBPAGE]. Continuaremos haciendo lo que 
podamos para hacer a nuestra escuela el ambiente de aprendizaje lo más seguro posible para todos 
nuestros estudiantes y familias.  

Gracias por su colaboración. De tener alguna pregunta, favor contactarme directamente.   

Atentamente, 
 
Director/a [PRINCIPAL NAME]  



 
Abridged Version (For Schools that Have Sent out the Longer Version Before):  
 
Dear [SCHOOL NAME] Parents and Guardians,  
 
Safety continues to be my top priority, which is why I am writing to let you know that we received a 
report of federal law enforcement representatives in our school's neighborhood this morning. The 
[DISTRICT’S SAFETY OFFICE] is aware of this report. These representatives have not come onto 
school grounds, and their activity has been unrelated to our school. Our school day has so far 
proceeded smoothly and as planned. We expect our students and staff members to have a safe, 
learning-filled day at our school.  
 
Please remember that we are doing everything that we can to make our school the safest possible 
learning environment for all of our students and families. Our staff is well-versed in the proper 
protocols for keeping our students and school community safe. I also want to remind you that 
[DISTRICT WEBPAGE] is a helpful tool if you are looking for guidance or resources. Thank you again 
for your continued partnership and support of our school. Please feel free to reach out to me directly 
if you have any questions about this update.  
 
Sincerely, 
[PRINCIPAL NAME] 
 
  



 
 
SPANISH 

Estimados padres y tutores legales de [SCHOOL NAME]:  

La seguridad continúa siendo mi primera prioridad, y es por eso que les escribo para dejarles saber 
que hemos recibido un informe de que habían representantes de orden público federales en nuestro 
vecindario esta mañana. [DISTRICT’S SAFETY OFFICE] sabe de este informe. Estos representantes no 
han entrado a predios escolares, y su actividad no tenía conexión alguna a nuestra escuela. Nuestro 
día de clases ha procedido hasta ahora sin percances y según planeado. Anticipamos que nuestros 
estudiantes y miembros del personal tendrán un día seguro y lleno de aprendizaje en nuestra 
escuela.  

Por favor recuerden que estamos haciendo lo que podamos para hacer a nuestra escuela el 
ambiente de aprendizaje lo más seguro posible para todos nuestros estudiantes y familias. Nuestro 
personal conoce bien los protocolos para mantener a nuestros estudiantes y comunidad escolar 
seguros. También deseo recordarles que [DISTRICT WEBPAGE] es una herramienta útil si están 
buscando consejería o recursos. Gracias de nuevo por su colaboración y apoyo a nuestra escuela. De 
tener alguna pregunta sobre esta actualización, siéntanse en libertad de contactarme directamente.  

Atentamente, 
 
Director/a [PRINCIPAL NAME]  



 
 
General Concerns:  
 
Dear [SCHOOL NAME] Parents and Guardians,  
 
The safety and security of our students and staff is our top priority, which is why I'm writing to you 
today. I want to acknowledge the concerns within our school community about the increased federal 
law enforcement presence in [CITY]. I want to remind everyone that our school and [DISTRICT] WILL 
NOT coordinate with federal representatives, and we WILL NOT allow ICE agents or any other federal 
representatives access to our school unless they produce a criminal judicial warrant signed by a 
federal judge. 
 
I want to emphasize that school is the best and safest place for our students. Our staff is well-versed 
in the proper protocols for keeping our students and school community safe in case federal law 
enforcement representatives attempt to enter school property or interact with students or staff.  
 
I also want to remind you that [DISTRICT] recently created a resource packet (English | Spanish) that 
includes guidance on the following topics:  
 

● Tips for staying safe when traveling to and from school, as well as around your community  
● A reminder of constitutional rights  
● [DISTRICT] protections and protocols 
● Immigration-related resources  

 
Additional resources can be found at [DISTRICT WEBPAGE]. We will continue to do what we can to 
make our school the safest possible learning environment for all of our students and families. Thank 
you for your partnership. If you have any questions, please reach out to me directly.  
 
Sincerely, 
[PRINCIPAL NAME]  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
SPANISH 



 
 

Estimados padres y tutores legales de [SCHOOL NAME]:  

La seguridad de nuestros estudiantes y personal es nuestra primera prioridad, y es por eso que les 
escribo hoy. Quiero reconocer las preocupaciones de nuestra comunidad escolar sobre el aumento 
en la presencia de agentes de orden público federales en [CITY]. Deseo recordarles que NI nuestra 
escuela NI [DISTRICT] coordinan ni coordinarán con representantes federales, y NO daremos a 
agentes de ICE o ningún otro representante federal acceso a nuestra escuela a menos de que 
presenten una orden judicial criminal firmada por un juez federal.  

Deseo enfatizar que la escuela permanece siendo el mejor y más seguro lugar para nuestros 
estudiantes. Nuestro personal conoce bien los protocolos para mantener a nuestros estudiantes y 
comunidad escolar seguros si es que representantes de orden público federales intentan entrar a los 
predios escolares o interactuar con miembros del estudiantado o el personal.  

También deseo recordarles que [DISTRICT] ha creado un paquete de recursos (inglés | español) que 
incluye lo siguiente:   

● consejos para mantenerse seguros al viajar hacia o desde la escuela, o por sus comunidades;   
● un recordatorio sobre los derechos constitucionales;   
● las protecciones y protocolos de [DISTRICT]; 
● recursos para inmigrantes.  

Pueden encontrar recursos adicionales en [DISTRICT WEBPAGE]. Continuaremos haciendo lo que 
podamos para hacer a nuestra escuela el ambiente de aprendizaje lo más seguro posible para todos 
nuestros estudiantes y familias.  

Gracias por su colaboración. De tener alguna pregunta, favor contactarme directamente.   

Atentamente, 
 
Director/a [PRINCIPAL NAME]



 
 


